RUHR
UNIVERSITAT

BOCHUM

Fir das Sekretariat des Lehrstuhls fiir Statik und Dynamik der Fakultat fur Bau- und
Umweltingenieurwissenschaften suchen wir ab dem nachstmaéglichen Zeitpunkt in Vollzeit (39,83
Std./Wo.) eine*n

Verwaltungsangestellte*n (m/w/d) am
Lehrstuhl fiir Statik und Dynamik

Die Stelle ist als Elternzeitvertretung befristet bis zum 31.10.2023 zu besetzen. Gdf. ist eine
unbefristete Weiterbeschaftigung moglich.

Der Lehrstuhl Statik und Dynamik ist ein international besetzter Lehrstuhl bestehend aus ca. 25
Kolleginnen und Kollegen aus Wissenschaft und Verwaltung.

lhre Aufgaben:

= Abwicklung von Verwaltungsangelegenheiten und Personalangelegenheiten
= Verwaltung von Drittmittelprojekten und Kontenfiihrung

= Koordination des Erasmus-Programms

= Organisation und Abrechnung von Dienstreisen

= Organisation und Unterstiitzung bei der Durchfiihrung von Veranstaltungen
= Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache

Ihr Profil:

= Sie bringen eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare
Ausbildung im offentlichen Dienst mit

= Sie haben Berufserfahrung im Bereich Managemet und Organisation

= Sie verfigen Uber sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

= Sie sind ein Organisationstalent

= Sie sind sicher im Umgang mit den gangigen Office-Produkten

Wir bieten:

= anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung
= teamorientierte Zusammenarbeit in einem engagierten, internationalen und wertschatzenden Team

= eine Beschaftigung an einer der groften Universitaten Deutschlands im Verbund der
Universitatsallianz Ruhr

= Méglichkeiten der ortsflexiblen Arbeit (Homeoffice)
= faire Arbeitszeiten und familiengerechtes Arbeiten

Weitergehende Informationen:

Das Beschéaftigungsverhaltnis richtet sich nach dem Tarifvertrag der Lander (TV-L). Die Eingruppierung
erfolgt je nach Erfullung der persénlichen und tariflichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe 9a TV-L.
Weitere Informationen finden Sie hierzu unter: https://oeffentlicher-dienst.info/

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle. Eine Beschaftigung in bzw. Reduzierung auf Teilzeit ist
grundsatzlich moglich.

Ansprechpartner/in fiir weitere Informationen:

Herr Prof. Glnther Meschke, Tel.: +49 234 32 29051

Fahrtkosten, Ubernachtungskosten und Verdienstausfall bzw. sonstige Bewerbungskosten fiir
Vorstellungsgesprache kénnen leider nicht erstattet werden.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe der ANR 548 bis zum 30.06.2022 per E-Mail an
folgende Adresse: sd@rub.de

RUHR-UNIVERSITAT BOCHUM
44801 Bochum
Universitatsstrafte 150

https://uni.ruhr-uni-bochum.de/de/stellenangebote

Umfang: Vollzeit, Teilzeit
Dauer: befristet bis
31.10.2023
Beginn: nachstmdglich
Bewerben bis: 30.06.2022

Die Ruhr-Universitit Bochum (RUB) ist eine der
fiihrenden Forschungsuniversitédten in
Deutschland. Als reformorientierte Campus-
universitat vereint sie in einzigartiger Weise die
gesamte Spannbreite der groRen
Wissenschaftsbereiche an einem Ort. Das
dynamische Miteinander von Fachern und
Fécherkulturen bietet den Forschenden wie den
Studierenden gleichermafen besondere
Chancen zur interdisziplindren Zusammenarbeit.

Die RUB steht fiir Diversitat und Chancengleichheit.
Daher foérdern wir die Zusammenarbeit heterogener
Teams und den beruflichen Weg von Menschen, die
in den jeweiligen Arbeitsbereichen
unterreprasentiert sind. Die RUB wiinscht
ausdriicklich die Bewerbung von Frauen. In
Bereichen, in denen sie unterreprasentiert sind,
werden sie bei gleicher Qualifikation bevorzugt
berticksichtigt. Bewerbungen von Menschen mit
Behinderung sind uns ebenfalls sehr willkommen.

\' IN DER
HOCHSCHULE




